CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA 9* REGIAO
Servic¢o Publico Federal

PORTARIA CRTRI9 N° 0019/2024, DE 16 DE OUTUBRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A SOLICITACAO, A CONCESSAO, A
APLICACAO E A PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS NO AMBITO DO CRTRY.

A DIRETORIA EXECUTIVA DO SETIMO CORPO DE
CONSELHEIROS DO CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA
DA 9° REGIAO, no exercicio de suas atribui¢des legais e regimentais, conferidas por meio da
Lei n° 7.394, de 29 de outubro de 1985, pelo Decreto n® 92.790, de 17 de junho de 1986 e
Decreto n®9.531, de 17 de outubro de 2018 e pelo Regimento Interno deste Conselho Regional;

CONSIDERANDO a necessidade de continuidade dos trabalhos de
organizacdo da sede do CRTRY9 e a primordialidade de se alcancar maior efetividade na
prestagao dos servigos e o estrito cumprimento dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, expressamente previstos no artigo 37 da Constituicao
Federal, além de outros principios que regem a administragdo publica tais como do

planejamento, da coordenagdo, da descentralizagdo, da delegagao e do controle;

CONSIDERANDO 0 ACORDAO 1276/2008 — TCU — PLENARIO, bem como
os procedimentos internos adotados pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, e emanados na
Portaria TCU n° 193/2018 e na Portaria TCU n° 177/2020, naquilo que mantém intrinseca
relacdo de legalidade com a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a importancia de se melhorar a qualidade do gasto publico
normatizando o processo de solicitagao, de concessao, de aplicagdo e de prestacao de contas de
Suprimento de Fundos no ambito do Conselho Regional de Técnicos em Radiologia da 9*

Regido GO TO AC RO dando maior fluidez ao atendimento das necessidades do Regional;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, na
Portaria n°® 1.344 de 31 de outubro de 2023, do Ministério da Fazenda, que fixa limites
financeiros para as despesas processadas por Suprimento de Fundos, nos artigos 68 e 69 da Lei
n°®4.320, de 17 de marco de 1964, no art. 74, § 3°, art. 80 § 1° e § 3°, paragrafo nico do art. 81
e artigos 83 e 84 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, que tratam de Suprimento
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de Fundos e na secao V do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, que trata do

pagamento de despesas por meio de Suprimento de Fundos;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n°® 5.355, de 25 de janeiro de 2005,
que dispde sobre a utilizacdo do Cartdao de Pagamento do Governo Federal — CPGF, pelos
orgdos e entidades da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, para

despesas realizadas nos termos da legislagdo vigente, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n° 6.370, de 1° de fevereiro de 2008, que altera
os Decretos n°® 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispde sobre a utilizagdo do CPGF, e n°
93.872, de 23 de dezembro de 1986, que dispde sobre a unificagdo dos recursos de caixa do
Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislagdo pertinente, e determina o encerramento das
contas bancarias destinadas & movimentagao de suprimentos de fundos, e ainda a Portaria MP
n°® 41, de 07 de margo de 2005, que estabelece normas complementares para utilizagdo do
CPGF, pelos orgdos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, com as alteracdes dadas pela Portaria MP n° 1, de 4 de janeiro de 2006, e pela

Portaria n° 44, de 14 de margo de 2006, do Ministério de Planejamento, Orcamento ¢ Gestao;

CONSIDERANDO o registrado e decidido na 32* Reunido da Diretoria do 7°
Corpo de Conselheiros em primeira sessao, datada de 7 de agosto de 2024, a qual tratou do tema

Suprimento de fundos no ambito do CRTRY;

RESOLVE:

Art. 1° - A solicitagdo, a concessao, a aplicagdo e a prestacdo de contas de
Suprimento de Fundos, no ambito do CRTRY, obedecerdo as disposi¢des contidas nesta

Portaria;

Art. 2° - Considera-se Suprimento de Fundos um adiantamento de numerario,
colocado a disposicao de empregado pertencente ao quadro de pessoal do CFP, concursado ou
comissionado, com a finalidade de realizar despesas miudas, de pequeno vulto, e de pronto

pagamento.
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Servic¢o Publico Federal
I — O Suprimento de Fundos sempre sera precedido de empenho em dotacao

propria e sob inteira responsabilidade do Ordenador de Despesas;

IT — As despesas miudas, de pequeno vulto e de pronto pagamento as quais se
refere o caput deste artigo sdo aquelas ndo passiveis de planejamento, € que ndo possam ser
submetidas aos procedimentos normais de aplicacdao, consonante a legislagdo em vigor, por

serem imprevisiveis ou extraordindrias, assim se caracterizando como despesas eventuais;

IIT — As despesas amparadas pelo Suprimento de Fundos ndo podem tratar de
aquisi¢des de um mesmo objeto, € que, ao longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas
como aquisicdoes de um mesmo objeto com fracionamento de despesas e, consequentemente,

como fuga ao processo licitatorio.

§1° Na aquisicdo de material de consumo deve ser declarada, pelo empregado
responsavel pelo almoxarifado, a inexisténcia eventual ou temporaria de saldo do material e de
fornecedor permanente contratado para essa finalidade, bem como deve ser declarada, pelo
profissional nomeado via PORTARIA CRTR9 N° 0014/2024, DE 10 DE JUNHO DE 2024, a
inviabilidade da realizacdo da contratagdo pelo processo normal de aquisi¢ao, em Formulario

apropriado.

§2° Na contratacao de servigos deve ser declarada pelo profissional nomeado via
PORTARIA CRTR9 N° 0014/2024, DE 10 DE JUNHO DE 2024 responsavel pelas licitagdes
do Regional, a inexisténcia de cobertura contratual e a inviabilidade da realizacdo da

contratagdo pelo processo normal de aquisi¢dao, em Formulario apropriado.

§3° Na aquisi¢ao de materiais ou na contratacdo de servigos, a justificativa
constante no Formulério de Solicitagdo de Suprimento de Fundo ou Memorando interno deve
apresentar estreita correlacdo entre as despesas a serem realizadas, as atividades do CRTR9 e o

interesse publico.
Art. 3° - Para fins desta Portaria, caracteriza-se como:
I — Despesas Eventuais:

a) Sao aquelas que ndo podem ser previstas com precisao no Plano Anual de Contratagdes,

ou que surgem de maneira inesperada durante a execugao de um contrato ou atividade
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Servic¢o Publico Federal
administrativa, necessitando de uma alocagao rapida de recursos inclusive em viagens

€ com servigos especiais, que exijam pronto pagamento (excluida nesse caso a
possibilidade de uso do CPGF para o pagamento de bilhetes de passagens e diarias a
empregados publicos).

b) Nos casos de urgéncia, emergéncia ou situagdes que possam causar prejuizos ao CFP, a
seguranga iminente da SEDE e dos empregados, ou prejudicar a prestagao imediata dos
servigos publicos.

c) Despesas especiais realizadas para atendimento de diligéncias fiscais, auditorias
extraordinarias e outras investigacdes imprescindiveis a instru¢do de processo

administrativo, fiscal, disciplinar ou geral, sindicancias ou inquéritos;

Paragrafo inico. No caso de despesas de viagem com o carro oficial, estas devem ficar restritas
a aquisi¢ao de bens de consumo e servigos (combustivel, pegas e mao-de-obra especializada),

vedada a aquisi¢do de pecas e/ou equipamentos nao essenciais a manuten¢ao do veiculo.
IT - Empenho:

a) Ato de concessdo do suprimento por nota criada pelo CFP, com a obrigacdo de
pagamento, ndo podendo exceder ao limite dos créditos concedidos nem o prazo de

aplicacgdo.
[T - Ordenador de Despesas:

a) Pessoa responsavel pela gestdo dos recursos do CFP, que resultam na autorizagio de

concessao do Suprimento de Fundos e em consequéncia na autorizagao do pagamento.
IV — Suprido:

a) Empregado publico, concursado ou comissionado, que detenha autorizacdo para

execucao financeira e comprovagao dos recursos recebidos.
V - Material de consumo:

a) Material de utilizagdo continua e de reposicdo nao periddica como reparo de vaso
sanitario, copias reprograficas, bateria de veiculo oficial, vidro, pega para reparo de
portdo, chaves, dentre outros que ndo se incorporam ao patrimonio.
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VI - Servigos:

a) toda a atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragao, tais como: conserto, instalagdo, servigos de terceiros, obras, instala¢des,

montagem, conservacao/lavagem, reparagcdo, manutengao, transporte e similares.
VII - CPGF:

a) Cartdo de Pagamento do Governo Federal ¢ um meio de pagamento emitido pelo Banco
do Brasil em nome da unidade gestora, com identificacdo do empregado publico na

condic¢do de suprido.
VIII — Ordem de Pagamento Eletronica:

a) Transferéncia bancaria envolvendo a movimentacdo de fundos de uma conta bancaria
para outra, seja entre contas de um mesmo banco ou de bancos diferentes, podendo
ocorrer por Transferéncia Eletronica disponivel — TED, Sistema de Pagamento

Instantaneo — PIX ou Transferéncias internas.

Art. 4° - Fica o Ordenador de Despesas, autorizado a liberar, dentro das
finalidades previstas acima, Suprimento de Fundos obedecendo aos limites estabelecidos nesta

portaria.

§1° O valor maximo mencionado no caput deste artigo serd atualizado no inicio de cada

exercicio com base no IPCA-E- indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial.

§2° Portaria especifica com os valores maximos atualizados, a serem utilizados para Suprimento
de Fundos, devera ser emitida todo ano pelo CFP considerando os limites previstos na Portaria
n° 1.344, de 31 de outubro de 2023, do Ministério da Fazenda e a semelhan¢a do Decreto n°
11.871, de 29 de dezembro de 2023, que atualiza os valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

Art. 5° - Fica estabelecido, como limite maximo de despesa de pequeno vulto, o

percentual de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso I do art. 75 da Lei n°® 14.133,

de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei, no caso de obras e servicos de

engenharia, e de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso II do art. 75 da Lei n°
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14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei, no caso de outros servigos e

compras em geral.

Paragrafo unico. A solicitagdo de Suprimento de Fundos podera CFP mais de uma despesa de
pequeno vulto, desde que o somatorio das notas fiscais, cupons fiscais, faturas e recibos, da

mesma solicitacao, obedeca aos limites estabelecidos neste artigo e no anterior.

Art. 6° - O ato de concessdo de Suprimento de Fundos, fica limitado a 50%
(cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
para obras e servicos de engenharia, e a 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no
inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, para outros servigos € compras em geral,

atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei.

Art. 7° - O Suprimento de Fundos serda executado por meio do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal (CPGF) ou transferéncia de valor para a conta bancaria do

suprido, sendo o limite méximo por suprido o constante no artigo 6° desta Portaria.

I - E de responsabilidade do Ordenador de Despesas controlar o valor maximo de gasto que
podera ser realizado com o CPGF ou transferido para a conta bancaria do suprido, observadas

as seguintes condigdes:

a) execucao efetiva dos valores estabelecidos somente quando disponha de condigdes tanto
orcamentarias (existéncia de crédito orgamentdrio) quanto financeiras (disponibilidade de

recursos na vinculacdo de pagamento respectivo).

b) o limite financeiro estabelecido sempre ocorrerd em valor compativel com a estimativa de

gasto anual.

Paragrafo unico. A entrega de numerario ao empregado suprido, pelos meios de pagamento
previstos nesta norma, sempre sera precedida de empenho na dotagdo propria as despesas a

realizar.
Art. 8° - O suprimento de Fundos podera ser concedido a:

I — Empregado publico pertencente ao quadro de pessoal e em efetivo exercicio no CFP;
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§1° O suprido ndo podera alegar desconhecimento das normas gerais que regem o Suprimento

de Fundos.

§2° Eventuais duvidas sobre solicitagdo, concessdo, aplicacdo e prestacdo de contas de
Suprimento de Fundos serao dirimidas pelo ordenador de despesas, caso necessario, ouvida a

Assessoria Juridica do CFP.

Art. 9° - Sdo passiveis de realizagdo por meio de Suprimento de Fundos os

seguintes pagamentos:

I — Despesas extraordinarias e eventuais, autorizadas pelo Ordenador de Despesas, que se
enquadrem nas condi¢des descritas no art. 2° desta portaria na forma prevista nos paragrafos do

mesmo artigo.
Art. 10° - E vedada a utilizagdo de Suprimento de Fundos para:
I - Aquisi¢do de bens ou contratacao de servigos que caracterizem agao continuada;
IT - Material permanente ou outra mutacao patrimonial, classificada como despesa de capital;

III - Aquisicdo de bens para os quais exista contrato de fornecimento ou de prestacdo de

Servigos;

IV - Publicagdo oficial ou ndo em jornais, revistas ou outros meios de midia;
V - Servicos de Publicidade;

VI - Pagamento pelo servigo regular de lanches ou alimentagao;

VII - Pagamento de estacionamento para veiculo ndo oficial; e

VII - Repeticao de compras que caracterizem fracionamento de despesas.

Pardgrafo tinico. As despesas vedadas por este artigo s6 poderao ser realizadas em casos de
excegdo, extrema necessidade, devidamente justificada e autorizada pelo Ordenador de

Despesas.
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Art. 11 - Nao podera ser concedido Suprimento de Fundos a:

I - Empregado que tenha utilizado dois suprimentos e ndo tenha prestado contas de pelo menos
um deles, entendendo-se neste caso a baixa da responsabilidade no Setor contabil do CRTR9

como comprovagao da prestagdo de contas;

II — Empregado responsavel por Suprimento de Fundos que nao tenha prestado contas de sua

aplicagao;

IIT - Empregado que nao esteja no efetivo exercicio do cargo no CRTRY;

IV - Empregado que esteja respondendo a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar;
V - Ao Ordenador de Despesas;

VI - Ao profissional responsavel pelas licitagdes do CRTRY;

Art. 12 - A solicitacdo de Suprimento de Fundos devera obedecer ao fluxo

determinado pela Gestao do CRTR9 garantindo organizagao.

Paragrafo unico. O empregado suprido deverd encaminhar a solicitagdo de Suprimento de

Fundos ao Ordenador de Despesas ou Tesoureiro do CRTRO.

Art. 13 - A aplicacdao do Suprimento de Fundos nao podera ultrapassar o prazo

de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do ato de concessao.
Art. 14 - A comprovacdo das despesas do Suprimento de Fundos dar-se & por:

I — Nota fiscal, cupom, fatura, RPA ou recibo de servicos, emitida por quem prestou o servico,

com langamento em nome do CFP, no caso de servigo prestado por pessoa juridica;

IT — Nota fiscal, cupom, fatura ou recibo de venda ao consumidor, emitida por quem forneceu

o material, com lancamento em nome do CFP, no caso de aquisi¢do de material;
IIT — Nota fiscal, cupom, fatura ou recibo de transporte.
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§1° - Nao sera aceito documento sem identificacdo do destinatario, com prazo de validade

vencido ou com rasuras, acréscimos ou entrelinhas, nem nota fiscal de servico como

comprovante de despesa de aquisi¢do de bens assim como a situacdo inversa.

§2° - Os comprovantes de despesas realizadas deverdo conter a data de emissdao e o
detalhamento do material fornecido ou do servico prestado, evitando generalizacdes ou
abreviaturas que impegam o conhecimento da natureza das despesas e da unidade fornecida de

materiais ou servigos (discriminagdo da quantidade de produto ou servigo).

Art. 15 - A prestacao de contas do Suprimento de Fundos devera ser apresentada
pelo suprido ao Ordenador de Despesas através do departamento financeiro do CRTRY. O prazo
para a prestacdo de contas serd de até 30 (trinta) dias contados a partir do término do prazo de

aplicacdo, em processo devidamente autuado, no qual deverdo constar:

I — As faturas fornecidas pela instituicado operadora do Cartdo de Pagamento do Governo

Federal, quando couber;

IT - Documentos que comprovem pesquisa de preco, qualidade e eficiéncia do objeto;
IIT - Formulario de Solicitagdo de Suprimento de Fundos devidamente preenchido;
IV - Termo de responsabilidade do uso de CPGF, quando couber;

V - Os documentos comprobatorios originais da aquisicdo do material ou do servigo contratado
(Nota fiscal, cupom, fatura ou recibo), com a discriminac¢ao do objeto da compra, organizados

por elemento de despesa e ordenados por data de emissdo; e
VI — O Extrato de Prestagao de Contas.

Art. 16 - O processo com a prestagao de contas devera ser analisado pelo Setor
responsavel pela contabilidade e CTC no ano corrente garantindo transparéncia e clareza das

acoes.
§1° - Aprovadas as contas, o processo devera sofrer a respectiva baixa da responsabilidade.

§2° - Impugnadas as contas, o processo devera ser devolvido ao suprido para, no prazo de 5

(cinco) dias uteis providenciar a regularizagdo ou as devidas justificativas, periodo no qual
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estara suspensa a contagem de prazo para a analise pelo Setor responsavel pela contabilidade e

Financeiro da qual trata o caput deste artigo.

Art. 17 - O suprido, na condicdo de preposto da autoridade concedente do
Suprimento de Fundos, ndo podera transferir a outrem a responsabilidade pela aplicagao do
numerario nem pela comprovacao dos gastos realizados, cabendo-lhe zelar pelos recursos e

efetivar a prestacdo de contas nos moldes e prazos estabelecidos nesta Portaria.

Paragrafo tinico. As férias do suprido suspendem a contagem dos prazos de uso do recurso e de
prestagao de contas, inclusive se no periodo para sanear as inconsisténcias que, por ventura,

forem apontas.

Art. 18 - A Contabilidade devera registrar a concessao, individualizando-a pelo
nome do suprido até a respectiva baixa da responsabilidade a vista da aprovacao da Prestagdo

de Contas.

Art. 19 — O Extrato de Prestacdo de Contas apos a aprovacao das contas do
suprido, devera ser processado pela contabilidade do Regional em Sistema de Gestdo de tal

modo que ocorra a publicag@o dele no portal de transparéncia do CRTRO.

Art. 20 - Caso o suprido deixe de prestar contas ou tenha as contas impugnadas
com impossibilidade de sanar as inconsisténcias, o0 Ordenador de Despesas devera comunicar,
de imediato, ao responsavel pela apresentacdo da Pauta a Diretoria, para que essa possa
apresentar o caso a Diretoria que dara inicio as medidas necessarias a apurag¢do dos fatos e a
quantificagdo dos danos causados ao Conselho, considerando as penalidades previstas no
Codigo de Etica e Disciplina dos Empregados do Sistema CONTER/CRTRs (RESOLUCAO
CFP n° 02/2021) e no Codigo de Processo Administrativo do Sistema CFP/CRTRs.

Paragrafo Unico. Poderdo ser adotadas medidas como a instauragdo de Tomada de Contas
Especial ou o desconto em folha de pagamento da importincia devida, comunicando

previamente ao empregado suprido, sem prejuizo da adogao de medida disciplinar cabivel.

Art. 21 - A aquisi¢do por meio de Suprimento de Fundos somente podera ser
promovida para a compra de materiais de consumo que guardem relagdo direta com as

atividades da unidade e sirvam ao interesse publico.
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Art. 22 - O Suprido devera observar rigorosamente a classificacdo da despesa

autorizada pelo Ordenador de Despesas, bem como os prazos fixados para sua aplicagdo e

comprovagao.

Art. 23 - A prestacdo de contas do Suprimento de Fundos devera obedecer o

fluxo interno do CRTRO.
Art. 24 - E vedada a utilizagdo do CPGF na modalidade de saque.

Art. 25 - E vedada a abertura de conta bancaria destinada 2 movimentacdo de

suprimentos de fundos.

Art. 26 - O que diferencia a execugao da despesa por Suprimento de Fundos das
demais formas de execugdo de despesa ¢ o empenho feito em nome do empregado, o
adiantamento da quantia a ele e a inexisténcia de obrigatoriedade de licitacdo. Todavia, a
realizagdo dessas despesas deve observar os mesmos principios que regem a Administragao
Publica - legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o

principio da isonomia e da aquisicdo mais vantajosa para a Administragdo Publica.

Art. 27° - A presente PORTARIA entra em vigor na data de sua assinatura.

Goiania, 16 de outubro de 2024.
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